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Este símbolo indica 
que hay una tarea 
para realizar y subir 
a la plataforma



Hacemos clic en el 
nombre de la tarea y 
vamos a pasar a otra 
pantalla 



Al hacer clic la 
plataforma nos va 
a abrir una 
pantalla de carga 
de archivos



Podemos arrastrar los 
archivos o clicando aquí
se va a abrir una 
ventana que muestra el 
almacenamiento de 
nuestra computadora



Arrastramos los archivos



Se abre una ventana que nos ofrece examinar, 
entre otras opciones, nuestros archivos 
almacenados en nuestra computadora



Seleccionamos el 
archivo en la 
carpeta 
correspondiente



Repito las acciones 
hasta completar la 
entrega de la tarea



Una vez que guardé 

los cambios aparece 

esta pantalla



¿¡Ooh, me olvidé de cargar 
un archivo!?



Hay solución, 
clicamos en 
Editar entrega



Aparecen abajo los 

botones salvadores que 

nos ofrecen modificar la 

entrega o borrarla.

Le damos clic a Borrar o 

a Editar según el caso.

Repetimos los pasos 

anteriores de selección y 

subida de archivos



Si estamos seguros, le 
damos para adelante



Aquí se 
enteran si 
fue 
corregida o 
no

Aquí van a poder leer los 
comentarios que recibió
su trabajo


